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_ EXTRAS DIN PROCEDURA OPERATIONALA :
PROCEDURA SPECIFICA PRIVIND DESFASURAREA PROBEI DE INTERVIU

Nr. 4400/ 13.06.2017 Aprobat in CA al ISJ Giurgiu din data de
13.06.2017
Nr. 5159/14.04.2017 Revizuirea aprobatii in CA al I$J Giurgiu din data de
14.07.2017
Inspectoratul $colar Judetean PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia: 1
Giurgiu ORGANIZAREA §1 DESFASURAREA CONCURSULUI |Nr-deex.:4
e PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR VACANTE DE  (Revizia: 1

DIRECTOR SI DIRECTOR ADJUNCT DIN UNITATILE
DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR (conform OMEN
3969/30.05.2017)

Scopul procedurii operationale:

- eficientizarea organizirii etapelor de desfasurare a concursului pentru ocuparea functiilor
vacante de director §i director adjunct din unitatile de invatimant preuniversitar;

- stabilirea, la nivelul I§J Giurgiu, a modului de realizare a activitdtii, a componentei
comisiilor, a compartimentelor gi persoanelor implicate;

- asigurarea continuitdfii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- asigurarea comunicdrii ierarhice eficiente;

- asigurarea transparenei §i corectitudinii deruldrii activitafilor de organizare i desfisurare a
concursului pentru ocuparea functiei de director/director adjunct in unitatile de invifimant
preuniversitar;

- garantarea tratamentului egal §i a nediscrimindrii personalului din invitimantul
preuniversitar.

Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplicd comisiilor implicate in organizarea §i desfigurarea concursului pentru
ocuparea functiilor vacante de director §i director adjunct din unitétile de invatamant preuniversitar;
Listarea principalelor activititi de care depinde si /saucare depind de activitatea

procedurala:

- stabilirea graficului de desfasurare in care se precizeazi datele si locurile de desfisurare
a celorlalte probe din cadrul concursului;

- afigarea graficului de desfasurare la sediul si pe site- ul Inspectoratului $colar Judetean
Giurgiu;

- desfisurarea probei de evaluare a curriculumului vitae §i a probei de interviu;

- afigarea, in aceeasi zi, dupd finalizarea probelor, a punctajului obtinut de fiecare
candidat;
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- depunerea eventualelor contestatii;

- solutionarea contestatiilor;

Referinte normative

o Legeanr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare;

e O.M.EN. 3969/30.05.2017 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfagurare a
concursului pentru ocuparea functiei de director si director adjunct in unitatile de invaimant
preuniversitar;

e O.M.E.N. nr. 4 068/15.06.2017privind modificarea Metodologiei de organizare §i desfagurare a
concursului pentru ocuparea functiei de director si director adjunct in unititile de invafdmant
preuniversitar;

¢ H.G.nr. 21/10.01.2007 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a
unitatilor de invatimant preuniversitar, precum i a Standardelor de acreditare si de evaluare
periodici a unitatilor de invatimaént preuniversitar;

e OM.E.C.T.S. nr. 5.530 din 5 octombrie 201 1privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Inspectoratului gcolar;

Descrierea procedurii
Dispozitii generale:
e Organizarea §i desfigurarea concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director si
director adjunct din unititile de invitamant preuniversitarse realizeaza de cétre inspectoratul
scolar, sub coordonarea MEN.
e Procedura privind organizarea §i desfigurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unititile de invatamant preuniversitar, denumita in continuare
proceduri, reglementeaza:
8.1.Conditiile de ocupare a functiilor de directorsi director adjunct din unitafile de invatamant
preuniversitar, in judeful Giurgiu;

8.1.1. Conditii specifice

8.1.2. Documente dosar de inscriere
8.2.0rganizareaconcursului pentru ocuparea functiilor de directorsi directoradjunct din
unititile de invatimant preuniversitar din judetul Giurgiu, structurata astfel:

8.2.1. Activitatea de anuntare a concursului;

8.2.2. Activitatea de numire/organizare a comisiilor

8.2.3. Activitatea de organizare a probelor de concurs;
8.3. Inscrierea candidatilor:
8.4.Desfisurarea concursului pentru ocuparea functiilor de directorsi directoradjunct din
unitatile de invafaimant preuniversitar din judetul Giurgiu, structurata astfel:

8.4.1. - proba scrisd

8.4.2.- analiza curriculumului vitae al candidatilor

8.4.3.- interviu in fafa comisiei de concurs
8.5.Contestatii
8.6. Graficul desfasuririi concursului

Prezenta proceduri:
e se aplica unitatilor de invafimént preuniversitar de stat, centrului judefean de resursesi
asistentieducationald, denumit in continuare CJRAE, unitatilor de invatamant special,




GIURGIV

.......

o

EDUCATIEI

£ 78 MINISTERUL
) ' NATIONALE

palatului copiilor, clubului sportiv scolar, toate acestea denumite in continuare unitati de
invatimant de stat.

Procedura specifici referitoare la planul interviului, durata prezentdrii ofertei manageriale si
durata in care candidafii trebuie s rispunda la cele 5 intrebari privind legislatia in domeniul
invatdmantului are caracter public si se aduce la cunostinfa candidatilor inainte de
programarea probelor de interviu, prin afisare la sediul si pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Giurgiu.

Desfagurarea probelor de concurs la care participa candidatii se inregistreazi audio-video.
Figierele rezultate se inregistreaza pe discuri optice digitale de tip DVD si se arhiveaza
alaturi de celelalte documente de concurs.

Presa poate realiza inregistrari/fotografii/preluari de imagine in timpul desfaguririi probei de
interviu doar cu acordul persoanelor implicate in desfagurarea probei.

Procedura va fi completatd cu notificiri sau proceduri specifice transmise de MEN pe
perioada desfisurarii concursului.

.............

8.4.Desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de directorsi directoradjunct din
unitatile de invatimant preuniversitar din judeful Giurgiu, structurata astfel:

e Comisia de organizare a probelor de concurs afigeazi la sediul si pe site- ul propriu al ISJ

Giurgiu lista cuprinzand candidatii admisi la proba scrisa, graficul desfasurarii probelor
prevazute la art. 15 alin. (1) lit. b) si c) al Metodologiei, cu specificarea programului zilnic, a
locului de desfasurare §i inainteaza acest grafic MEN, impreuni cu ISJ.

Orice modificare, din motive obiective, a programului de desfisurare a probelor de concurs
este adusd la cunostinta candidatilor, observatorilor i membrilor comisiei, in scris, cu cel
putin 48 de ore inainte, de citre presedintele comisiei de concurs. Cand termenul de 48 de
ore nu poate fi respectat din motive exceptionale, secretarul sau un membru al comisiei de
concurs intocmeste un proces- verbal prin care se constatid motivele din cauza carora probele
de concurs nu se pot desfisura. Procesul- verbal se semneazi de membrii comisiei de
concurs §i de observatorii prezenti, iar comisia de organizare a probelor de concurs
reprogrameazd proba/probele de concurs fird a depisi data- limita stabilits pentru
desfagurarea probelor de concurs, cu anuntarea celor implicati. Candidatii pot fi anuntati i
prin e- mail pe adresa mentionati in curriculum vitae.

..............................

8.4.3.- Interviu in fata comisiei de concurs

In cadrul acestei probese apreciazicalitateasi susfinerea de catrecandidati a ofertei
manageriale, precum si cunostingele privind legislatia specifici domeniului invatadmant
preuniversitar raportat3 strict la specificul si nivelul unitatii de invatamant.

Durata probei este de maximum 30 de minute §i se evalueazi conform criteriilor si
punctajelor prevdzute in anexa nr. 4 a Metodologiei cu modificirile din
OMEN4068/15.06.2017.

Planul interviului cuprinde:
A. Prezentarea ofertei manageriale de ciitre candidat - 15 minute
Aspecte vizate:
— diagnoza
— componenta strategica
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- componenta operationald
in cadrul probei de interviu, candidatul trebuie obligatoriu si prezinte oferta manageriald
depusa la inscriere in plic sigilat (PDI/PAS si plan operational pentru o durati de un an) .

B. Sustinerea riispunsurilor la 5 intrebdri privind legislatia in_invitiméintul

preuniversitar adresate de membrii comisiei — 15 minute.

Preciziri:
Verificarea cunostintelor privind legislatia scolari se raporteazi, conform Metodologiei de concurs,
la specificul si nivelul unititii de invatiméint pentru care concureazi candidatul, pe baza
bibliografiei de concurs.

intrebarile privind legislatia in domeniul invafimantului preuniversitar, adresate
candidatilor in cadrul probei de interviu, vor fi aceleasi pentru toti candidatii inscrisi pentru aceeasi
functie de la aceeasi unitate de invitimant.

- Evaluarea la aceastd proba se face conform criteriilor §i punctajelor previzute in

Metodologia de concurs, anexa 4 la OMEN 3969/30.05.2017, modificatd prin OMEN
4068/15.06.2017.

Pentru toate probele de concurs:

- Pentru fiecare proba de concurs punctajul maxim este de 50 de puncte, iar punctajul minim
de promovare a fiecirei probe este de 35 de puncte. Punctajul final se calculeazi conform
borderoului de notare previzut in anexa nr. 5 din Metodologie. Sunt declarati ,,admisi*
candidatii care au obfinut un punctaj de cel putin 35 de puncte pentru fiecare proba si, din
cumularea punctajelor celor trei probe de concurs, un punctaj total de cel putin 105 puncte.

- Toate probele sunt obligatorii.

- Punctajul acordat la fiecare probd pentru fiecare candidat este inscris in formularul-tip
prevdzut in anexa nr. 5 a Metodologiei. Nu se admit diferente de punctaj intre membrii
comisiei la evaluarea probei scrise §i a curriculumului vitae. La proba de interviu nu se
admit diferene mai mari de 1 punct intre membrii comisiei.

- Punctajul obtinut de fiecare candidat se afiseazi in aceeasi zi, dupa finalizarea probei.

- Secretarul comisiei de concurs intocmeste procesul-verbal in care consemneaza desfisurarea
si rezultatele concursului, precum §i mentiunile persoanelor desemnate ca observatori.
Procesul-verbal este semnat de pregedintele comisiei de concurs, de membrii acesteia si de
persoanele desemnate ca observatori.

- Punctajele obtinute la fiecare proba si punctajul total se afiseaza la sediul si pe site- ul
inspectoratului gcolar, dupa incheierea probei respective, in aceeasi zi.

- Presedintele comisiei de concurs preda toatd documentatia rezultati in urma concursului, cu
proces- verbal, presedintelui comisiei de organizare §i desfasurare a probelor de concurs.

8.5.Contestatii
¢ Un candidat poate contesta punctajul acordat la oricare din probele de concurs in termen de
cel mult 48 de ore de la afigarea rezultatelor la ultima probd. Contestatiile se depun la
registratura inspectoratuluiscolar, in cazul concursului pentru ocuparea functiilor dedirector si
de director adjunct din unititile de invajimant de stat;
e Prin exceptie de la prevederile primului paragraf, contestatiile la proba scrisa, referitoare la
formularea subiectelor si a baremelor de evaluare, se depun la inspectoratul scolar in termen
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de cel mult 24 de ore de la afisarea baremelor pentru aceasta proba. Inspectoratele scolare
transmit aceste contestatii, in termen de cel mult 24 de ore de la inregistrarea lor, Ministerului
Educatiei Nationale, Directia generald management preuniversitar. Dupd solutionarea
contestafiilor respective, rdspunsul este transmis de Ministerul Educatiei Nationale
inspectoratelor scolare.

Lista candidatilor care au depus contestatii, cu precizarea pentru fiecare candidat a unititii de
invatimant si functiei pentru care candideazi, precum §i a probei pentru care a depus
contestatii, este facutd publica la sfarsitul fiecirei zile in care se inregistreazi contestatii la
sediul §i pe site- ul inspectoratului scolar/Ministerului Educatiei Nationale/unitatii de
invatimant particular.

® Rezultatele solutiondrii contestatiilor de citre comisiile de solutionare a contestatiilor se

afigeazi la sediul si pe site- ul inspectoratului scolar si se comunici, in scris, contestatarului in
termen de maximum 3 zile lucritoare de la expirarea termenului de solutionare a
contestatiilor.
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Prevederile prezentei proceduri sunt publice.

or 5cQlax General, Inspector Scolar General Adjunct,
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